
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Acompanhamento dos Projetos de Extensão via Edital

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1

Elaborar roteiro de 
cerimonial de acordo com 
documento padrão e 
enviar à CEVEN.

Área 
Interessada

Até 10 dias 
antes do 
evento

Modelo de roteiro 
de cerimonial

2
Analisar, adequar e enviar 
o roteiro ao campus. CEVEN

Até 5 dias 
antes do 
evento

-

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: 02/2013
Responsável: DE/PRDI

TERMINOLOGIA:

• Briefing – Informações básicas resumidas do evento, disponibilizado na Intranet

• CEVEN - Coordenadoria de Eventos da PRERE

• CPN – Coordenadoria de Processos e Normas 

• DE –  Diretoria de Extensão 

• PRDI – Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional 

• PRERE – Pró-Reitoria de Extensão e Relações Externas

LEGISLAÇÃO

• Decreto Federal 70.274/72     

• Lei 5.700/71  

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5700.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D70274.htm
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FLUXOGRAMA:

(Área Interessada)
Elaborar roteiro de cerimonial de acordo com documento 

padrão e enviar à CEVEN.

(CEVEN)
Analisar, adequar e enviar o roteiro ao campus.
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